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Metodika pro vytvareni digitalnich studijnich reprodukci archivalii
a archivnich pomucek

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

CL 1
Piredmét apravy

(1) Tento interni pfedpis upravuje pravidla pro vytvafeni, zpracovani a spravu digitdlnich
reprodukci archivalif a archivnich pomticek uréenych k uzivatelské praci (dale jen digitalizace)
ve Statnim oblastnim archivu v Litoméficich (dale jen Archiv).

(2) Metodika je vyddvana v souladu se zadkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢
a o zmén¢ nekterych zakond v platném znéni, vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadeji
nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nékterych zdkonti a § 23
vyhlasky €. 259/2012 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby a vychdzi ze Zakladnich
pravidel pro zpracovani archivalii (2. vyd., Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV, Praha
2015).

CL2
Zavaznost

Tento pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance Archivu, ktefi se podili na vytvareni a spravé
digitalnich reprodukci archivniho materidlu a zpracovani archivnich pomucek.

CAST DRUHA
CL3
Znéni metodiky

Uplné znéni metodiky je nedilnou souédsti tohoto pokynu a je uvedeno v piiloze.



CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl 4
Seznameni s pokynem

Vedouci zaméstnanci zajisti sezndmeni s timto pokynem u vSech zaméstnancti Archivu
uvedenych v Cl. 2

CL5
ZruSovaci ustanoveni a aéinnost

(1) ZruSuji se nasledujici kapitoly Ptilohy €. 1 pokynu feditele €. 96 ze dne 30. 1. 2015, kterym
se vydavad Metodicky ndvod pro zpracovani a digitalizaci archivniho materidlu a zpracovani
archivnich pomtcek v aplikaci Bach:

C. L. Proces digitalizace (studijni/dokumentacni)
C. IIL. 1. Popis (pojmenovani) digitalizovanych archivalii

C. IIL. 2. Popis (pojmenovani) pocitac¢ovych soubori archivnich pomtcek
(inventafe a katalogy)

C. IIL 4. Popis (pojmenovani) externich dokumentt

C. V. Jak postupovat pokud dojde k inventarizaci nebo reinventarizaci
digitalizovaného materidlu

(2) Zrusuje se pokyn feditele ¢. 6/2020.
(3) Tento pokyn nabyva tucinnosti 8. 2. 2021.

V Litoméficich dne 5. 2. 2021
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