Evidence

Garant tematické databdze: Kosmalova Lada, Mgr., vedouci SOKA Teplice, tel.: +420 477
755 910, kosmalova@soalitomerice.cz

Ke stazeni ve formatu PDF

Vazba na Pravidla

Tématicka databaze (TD) Evidence spada v ramci poZzadavku na rozsifeny popis do Pravidel -
5.4 Utedni knihy, registraturni pomicky, kartotéky a zadroven do 5.8 Archivdlie evidované
vyhradné prostfednictvim mnoZstevnich evidenénich jednotek.

Co zapisovat?

Databaze byla vytvorena Cisté pro ucely digitalizace a zptistupfiovani materialu ziskanych ve
spolupraci s The Genealogical Society of Utah. Zahrnuje rovnéz material, ktery byl ptivodné
do tohoto projektu podle nize uvedenych kritérii vybran, ale s ohledem na obecné natizeni
GDPR nebyl v kone¢né fazi zdigitalizovan. Slouzi k popisu archivalii, které vznikly do roku
1945, s drobnymi pfesahy do roku 1948 (v souvislosti se zanikem institutu domovského
prava), a byly od pocatku svého vzniku jednoznacné vedeny jako evidence tfedniho
charakteru. Pokud popisovana archivalie obsahové nalezi do této kategorie, je do ni vzdy
zafazena prednostné.

Databaze nezahrnuje:

o Evidence vzniklé z ¢innosti mistnich spravnich komisi, narodnich vybori a
piibuznych organti po roce 1945 (odsunové kartotéky, bytové listy, agenda statniho
obcanstvi aj.).

e Rozmanité evidence jiného charakteru, a to ani v ptipad¢, ze v archivnim souboru
Zadna z niZze uvedenych podkategorii ,,klasickych* evidenci obyvatel neni dochovéana.
Jedna se nejcastéji o evidence armadnich slozek (knihy odvedencti, domobrany,
aktivniho muZstva aj.), evidence lazeniskych hostti, volebni seznamy, evidence drziteld
pudy, platce rtiznych druhi dani (napt. domovni dan), ptijemce riznych hmotnych
déavek (napt. ptidély petroleje), evidence riznych typti vydanych dokladt (pracovnich,
vandrovnich a ¢elednich knizek, cestovnich past) atd.

Pokud popisovana archivalie nenélezi do okruhu stavajici TD Evidence a jejich podkategorii,
je nutné zapsat ji do ptislusnych kategorii jinych a zde se fidit dle pravidel na roz§itfeny popis
dané kategorie (napt. kniha aktivniho muzstva v obci XY=kategorie Utedni knihy; volebni
seznamy v obci XY= kategorie Aktovy materiél).

Stanoveni eviden¢ni jednotky

Spravné vymezeni evidenci viz Pravidla - 2.9.3 Druhy eviden¢nich jednotek:

3.1 tredni knihy pro ucely této databaze se jedna vétSinove o knihy urcené k vedeni evidenci
vetejného charakteru. Blizsi charakteristika eviden¢ni jednotky ufedni knihy viz NZP, s. 26-
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27. Rejstiiky k tfednim kniham (nikoliv ke spistim) se uvad¢ji jako Gfedni knihy. Pfipojeny
aktovy material se eviduje jako mnozstevni evidencni jednotky.

5. Kartotéky - jedna se o soubor systematicky setazenych samostanych listti s informacemi k
urcité agend¢ vedenych obvykle v pfedepsané formé. Slouzi-li jako ptivodni evidencni
pomiucka, vykazuje se jako pfislusna jednotlivina (index, podaci protokol). V evidenci NAD
se vykazuje pocet kartotécnich zasuvek ¢i krabic.

7. Kartony - evidencni jednotka archivalii ulozenych ve specialni archivni krabici.

8. Fascikly - eviden¢ni jednotka pro zpracované archivalie, jejichz uloZeni v kartonech by
bylo netcelné nebo neproveditelné.

Uroveii popisu

Lze uplatnit jako:

slozku v ptipadé archivalii evidovanych prostfednictvim mnozstevnich evidenénich
jednotek (nelze uplatnit pouze u podkategorie kremacni kniha, ktera ma vZdy formu
ufedni knihy),

jednotlivost v ptipadé¢ uiednich knih a kartoték, nebot’ je nelze sloucit do slozek; v
nékterych piipadech téz jako

¢ast jednotlivosti.

Piiklady pro uziti ¢asti jednotlivosti:

Lze pouZzit zejména v pfipadé, Ze fyzicky rozsah kartotéky je vétsi nezZ jedna archivni krabice i
kartotééni zasuvka. Cast jednotlivosti tak poslouzi k rozepsani jednotlivych celk(l kartotéky.
Na urovni jednotlivost pak dojde k vyjimce, kdy u pole evidenéni jednotka-pocet bude mozné
zménit prfednastavenou hodnotu 1 na poZzadovany pocet jednotek.

Dale viz Pravidla - Ptiloha 1 — Piiklady jednotek popisu a tirovni popisu - piiklady 2.7 a 2.8

»Evidence v evidenci“. Soucasti jednoho druhu evidence je jina evidence a uzivatel
vyhodnoti, Ze je nutné toto v popisu vyzdvihnout. Napft. na konci knihy domovského
prava bude na n¢kolika foliich soupis obyvatel podle ¢isel popisnych. Jednotlivost
tedy bude v kategorii Evidence, podkategorii Evidence domovského prava, a ¢ast
jednotlivosti bude v kategorii Evidence, podkategorii Soupis obyvatel. Eviden¢ni i
ukladaci jednotkou je stale taz ufedni kniha.

Evidence je soucasti archivalie, kterd je zafazena v upln¢ jiné kategorii. Napf. v knize
zasedani méstské rady z roku 1910 bude na konci knihy dochovan seznam obyvatel,
jimZ bylo udéleno domovské pravo. Jednotlivost bude v kategorii Utedni knihy, ¢ast
jednotlivosti bude v kategorii Evidence, podkategorie Evidence domovského prava.
Eviden¢ni i1 ukladaci jednotkou je stale tdz ufedni kniha.

Pomoci mnoZstevnich jednotek mohou byt evidovany také nezpracované jednotliviny, NZP s.
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Podkategorie zaznamu

Podkategorie TD byly pro potieby digitalizace vymezeny na zaklad¢é konsensu jednotlivych
pracovist a jsou pevné dény, jejich okruh se nebude dale rozsifovat. U TD Evidence
rozliSujeme sedm podkategorii:

o Evidence domovského prava — nejcastéji zastoupeno knihami domovskych
ptislusnikd, dale knihami domovskych piislusniki zijicich mimo obec, knihami
vydanych domovskych listl aj. Nezahrnuje zadosti o udéleni domovského prava
vcetné celého procesu schvalovani ¢i domovské listy konkrétnich osob.

o Prihlasky a odhlasky policejni - pfihlasky a odhlasky, ptip. ptihlasovaci a
odhlaSovaci knihy, vedené policejnimi orgény.

o Prihlasky a odhlasky jiné (evidence obyvatel s trvalym a prechodnym bydlistém
v€etné cizinci) - vétSinou dochovano jako ptfihlasky a odhlasky, ptip. ptihlasovaci a
odhlasovaci knihy, vedené obecnim ¢i méstskym tufadem, a knihy cizinct.

e Optovani — evidence dle smlouvy o otazkach statniho ob¢anstvi a opce ¢. 300/1938
mezi CSR a Némeckou F3i.

o Soupis obyvatel — nejcastéji evidence obyvatel podle ¢isel popisnych, seznamy domu
a jejich majitelti, ymenné seznamy obyvatel, konskrip¢ni seznamy, tzv.
Mannschaftsbuchy, Familienbuchy, obecni matriky (nejedna se o matriky narozenych,
oddanych a zemftelych) aj.

o Hibitovni evidence — vétSinou se jednd o evidenci pohfebnich mist a hrobek v dané
lokalité ve formé& Gfednich knih a kartoték, né¢kdy vedeno jako seznamy zemielych
véetné mista pohibeni. Nejedna se o timrtni matriky.

e Kremaé¢ni kniha — evidence osob zpopelnénych v krematoriu.

Obsah
Obsahuje ¢esky nazev/charakteristiku popisované jednotky.
Lokality

Povinné pole; napojené na ptistupové body tiidy "geograficky objekt" - slouzi k vybéru
lokalit (mésto/obec), které popisovana evidence teritorialné zahrnuje.

Formalni nazev

Nepovinné pole. Jde o ptivodni ndzev uiedni knihy ¢i kartotéky, mize byt i cizojazyény. U
knih vétSinou z titulniho listu, pokud neni, pak z vazby knihy. Pokud neni zndm, umé¢le se
nevytvari.

Abecedni a Ciselni rozsah

Nepovinné pole vzniklé pro potfeby SOA. Slouzi ke struénému rozliSeni dil¢ich celkt
kartotéky. Uvadi se v abecedni ¢i ¢iselné podobé, napt. A - Bu, ¢. 1-123. Lze pouZzit i u knih,

kde jsou zapisy fazeny abecedné nebo ¢iseln€. Pokud je hodnota zndma, vyplnéni je
vyzadovano u typu pomucky I a K.



Pristupové body - povinné a doporucené role

Nasleduje vycet roli, u kterych by mély byt napojen ptistupovy bod, pokud je znam.

A. Popisované role entit ve vztahu k archivaliim evidovanym prostrednictvim
mnoZstevnich eviden¢nich jednotek

Role Trida

Povinnost

Vysvétleni

Souvisejici
entita

Pod touto roli je mozno pfimérené vyznamu informace napojit
- pfistupové body, jimiz charakterizujeme podstatu popisované
jednotky (korporace/fyzické osoby/geografické objekty/udalosti/dila)

B. Popisované role entit ve vztahu k ifednim kniham, registraturnim pomickam,

kartotékam

Role

Trida

Povinnost

Vysvétleni

Autor textu

Korporace /
Osoba/bytost

PouZije se pfiméfené vyznamu informace

Tvlrce vytvarné

Korporace /

TvUrci ozdobnych prvkd, kaligrafie, kreseb (s

jednotky popisu

stranky Osoba/bytost vyjimkou vyrobc knizni vazby).
Pisat Osoba/bytost - PouZije se pfiméfené vyznamu informace.
, Korporace / Vyrobci nosic¢e zaznamu (vyrobce vazby, rucniho
Vyrobce - L
Osoba/bytost papiru aj.)
B . Jde o misto vzniku archivalie. Nezaménovat s
Misto vzniku S . . . .
Geograficky objekt||- polem Lokalita, ve kterém je zachycen Uzemni

rozsah.

Ostatni prvky popisu

Ostatni prvky popisu dle kapitoly 4 Spole¢na pravidla zpracovani archivalii v SOA.
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