Listiny

Garant tematické databaze: Mare$ Jan, PhDr. Ph.D., vedouci SOKA Louny, tel.: +420 477
755 890, mares@soalitomerice.cz; Rak Petr, Paedr. Mgr. Ph.D., vedouci SOKA Chomutov
se sidlem v Kadani, tel.: +420 477 755 880, rak@soalitomerice.cz;

Ke stazeni ve formatu PDF

Vazba na Pravidla

Tematicka databaze (TD) Listiny v ramci pozadavkt na rozsifeny popis spada do Pravidel -
5.3 Listiny do roku 1850 a po roce 1850.

Co zapisovat?

Databaze slouzi k popisu listin a listl uloZenych ve specializovanych sbirkéch a sériich,
piipadné¢ ve fondech archivli mést a obci.

Stanoveni eviden¢ni jednotky
Vymezenti listin z hlediska eviden¢nich jednotek viz Pravidla - 2.9.3 Druhy evidenénich

jednotek - 1. Listiny do roku 1850 a 2.9.3 Druhy eviden¢nich jednotek - 2. Listiny po roce
1850

Na co si dat pozor?
e Listiny, které jsou soucasti jiné archivalie (napf. inserty a transumpty v listinach, opisy listin v
urednich knihach a jinych rukopisech, listiny vloZzené do spisu — napt. stejnopisy smluv,
nevyzvednuté osobni doklady apod.) se jako jednotliviny neeviduji a povaZuji se za jeji ¢ast. |

pro né ovsem plati pravidla podle zavazné hloubky popisu pro katalog a inventar, pokud se
zpracovatel pro jejich popis rozhodne.

Uroveii popisu
Lze uplatnit pouze jako jednotlivost nebo ¢ast jednotlivosti.

Déle viz Pravidla - Ptiloha 1 — Piiklady jednotek popisu a Grovni popisu - piiklady 1.1 az 1.5.

Jako ¢asti jednotlivosti se uvadi insert, konfirmace, transsumpt, opis listiny v Gfedni knize a
jinych rukopisech a listiny vloZené do spisu. Viz Pravidla - 2.9.3 Druhy evidenénich jednotek
- 1. Listiny do roku 1850 a 2.9.3 Druhy evidenénich jednotek - 2. Listiny po roce 1850




Obsah

Stru¢ny a vystizny obsah listiny narativni formou (regest) — kdo komu co vydavéa/potvrzuje
apod.

Ptipojené peceti nebo razitka se popisuji vzdy jako samostatné jednotky popisu = ¢ast
jednotlivosti kategorie zaznamu "Otisk typaie".

Jiné datace
Pro popis listin se uplatituji zejména typy:

Datace obsahu jednotky popisu: PouZivéa se, pokud se liSi od datace fyzického vzniku. Napf.
u listiny z roku 1600, ktera konfirmuje listiny z let 1400 a 1500 se uvede: 1400-1600.

Datace zpeceténi jednotky popisu: PouZiva se pouze u listin, pokud se lisi od datace vydani
nebo okamzZiku fyzického vzniku.

Datace vydani listiny: Pouziva se pouze u listin, pokud se lisi datace vydani od datace
fyzického vzniku listiny.

Datace insertu/transsumptu: Zavazny ptiklad zapisu konfirmace/vidimusu, pokud se
zpracovatel zaznamu rozhodne popsat i insert/transsumpt v ni obsazeny:

e Zaznam konfirmace/vidimusu: Obsah, regest, nazev = Rudolf Il. potvrzuje privilegia mésta z
let 1400, 1500 / Datace vzniku = 1600 / Datace obsahu dokumentu = 1400-1600

e Podrizeny zaznam insertu, resp. transsumptu z roku 1400: Obsah / regest = Vaclav IV.
udéluje pravo trhu / Datace insertu/transsumptu = 1400

e Podrizeny zdznam insertu, resp. transsumptu z roku 1500: Obsah / regest = Vladislav
Jagelonsky udéluje pravo trhu / Datace insertu/transsumptu = 1500

U hodnot je aplikovana kontrola syntaxe zapisu.
Pocet otisku

Povinné pole dle Pravidel - 5.7.4 Pocet otiskti pivodni a souéasny.

Pristupové body - povinné a doporucené role

Nasleduje vycet roli, u kterych by mél byt napojen piistupovy bod, pokud je znadm:

Role Trida Povinnost Vysvétleni

Pokud listinu vydava korporace prostrednictvim
vidy (validace na ||povérené fyzické osoby, uvadi se oba subjekty.
upozornéni) Pokud neni uveden, je potreba vyjadrit tzv.
"neuréenym" pristupovym bodem!

Korporace /
Vydavatel Osoba/bytost /
Rod/rodina




Role Trida Povinnost Vysvétleni
Korporace / ) , ) . -

. L. I, K (validace na ||Pokud neni uveden, je potfeba vyjadfit tzv.

Pecetitel Osoba/bytost / o N e s )
. upozornéni) neurcenym" pristupovym bodem!
Rod/rodina
Korporace / . . , , . I
» vzdy (validace na ||Pokud neni uveden, je potrfeba vyjadrit tzv.
Pfijemce Osoba/bytost / L " s )
. upozornéni) neuréenym" pristupovym bodem!
Rod/rodina
Korporace / Pouziva se pouze tehdy, neni-li Zadatel (tj.
Zadatel Osoba/bytost/ |- petent) o vyhotoveni listiny totozny s
Rod/rodina pFijemcem.
V pripadé kombinace roli svédek a pecetitel u
Svédek Osoba/bytost - jedné listiny, se uvadéji pouze svédci, ktefi
nejsou totozni s pecetiteli.

.. Korporace / V pripadé kombinace roli rucitel a pecetitel u
Rucitel . e i v 12 -
(rukojmé) Osoba/bytost/ |- jedné listiny, se uvadéji pouze rucitelé, ktefi

) Rod/rodina nejsou totozni s pecetiteli.
- K (validace na Pokud neni uveden, je potieba vyjadfit tzv.
Pisafi Osoba/bytost ( ., . e 1€ P v
upozornéni) neuréenym" pristupovym bodem!
_ vidy kromé Uvede se misto vydani listiny. U kopii, insertll a
. . . ||geograficky o o . o o .
Misto vydani obiekt kopii, inserttia |[transsumptl se nepouZiva - viz role Misto
) transsumpt vzniku jednotky popisu.
Pouziva se v téchto pripadech: je-li misto vzniku
Misto vzniku coeraficky pouze u kopii, listiny odlisSné od mista vydani; pro misto vzniku
jednotky ib'egkt y insertd a kopie, ktera byla prohlasena za archivalii
popisu ) transsumptu nahrazujici archivalii zaniklou; pro misto vzniku
insertu, resp. transsumptu.
Souvisejici .

. vse -

entita

Pokud je potieba k urcité roli zapsat vice piistupovych bodu (napft. vice pecetitelti k jedné
listing), je potieba uzivatelsky ptidat dalsi radek s totoznou roli.

Ostatni prvky popisu

Ostatni prvky popisu dle kapitoly 4 Spole¢na pravidla zpracovani archivalii v SOA.
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