Méstské knihy

Garant tematické databaze: Mare$ Jan, PhDr. Ph.D., vedouci SOKA Louny, tel.: +420 477
755 890, mares@soalitomerice.cz; Rak Petr, Paedr. Mgr. Ph.D., vedouci SOKA Chomutov
se sidlem v Kadani, tel.: +420 477 755 880, rak@soalitomerice.cz;

Ke stazeni ve formatu PDF

Vazba na Pravidla

Tematicka databaze (TD) Méstské knihy v rdmci pozadavkil na rozsifeny popis spada do
Pravidel - 5.4 Ufedni knihy, registraturni pomucky, kartotéky. Pro potieby SOA je uplatiovan
podrobngjsi zapis.

Co zapisovat?
Databaze slouzi k popisu méstskych knih do roku 1850.
Stanoveni eviden¢ni jednotky

Méstské knihy se eviduji jako Gfedni knihy, viz Pravidla — 2.9.3 Druhy evidencnich jednotek -
3.1 Utedni knihy

Na co si dat pozor?
e Nesvazané méstské knihy musi splfiovat kritéria jednotné Upravy, ¢lenéni dle ¢asovych

jednotek (roky) a procislovani, jinak jsou povazovany za aktovy material s evidenc¢ni
jednotkou karton.

Urovei popisu

Lze uplatnit jako jednotlivost nebo teoreticky i jako €¢ast jednotlivosti (napt. popis dil¢iho
zéapisu k vyznamnému objektu ¢i osobnosti).

Déle viz Pravidla - Ptiloha 1 — Piiklady jednotek popisu a urovni popisu - piiklady 2.1 az 2.3

Typ méstské knihy

Pole napojené na ¢iselnik. Vybér z nasledujicich hodnot:

Hodnota Upfresnéni Vysvétleni

Sem patfi knihy se ,,zapisy pro pamét” (vSe co bylo povazovano za
dllezité tedy i napf. kupni smlouvy, méstské ucty, opisy privilegii), tj.
nerozvinuty zdrodecny typ méstské knihy ze 14. a 15. stoleti, hlavné
u mensich mést) i mladsi knihy (od 15. stoleti) s vétSinou pouze
pamétihodnymi zaznamy na pomezi kroniky.

pamétni
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Hodnota

Upiresnéni

Vysvétleni

spravy

knihy méstského
zakonodarstvi

Kopiare, knihy pravnich nauceni, knihy privilegii, knihy statutd, knihy
dekret(, knihy patent(, knihy mandat( apod.

knihy méstskych
financi

Berni knihy, rejstriky berni, knihy méstskych poctq, rejstriky
kralovského Sosu, ucetni knihy a rejstfiky uradu purkmistra a dalsich
méstskych urednik( a aradd; a viibec vSechny Gcetni knihy.

knihy méstské
spravy v uzsim
smyslu

Formulare, knihy méstské korespondence, knihy pfisah méstskych
Urednikd, knihy obnov méstské rady, protokoly a manualy
purkmistrovského Uradu, knihy protokoll a manualy z jednani
méstské rady, knihy zapisi a manualy z jednani specidlnich
méstskych urad(, knihy dekret( a nafizeni méstské rady, knihy relaci
pro méstskou radu, knihy spravy méstského panstvi (pozemkové
knihy, knihy obnov vesnickych rychtar, knihy soupis poddanych,
knihy zhostnych listl poddanych apod.), protokoly z jednani
méstského zastupitelstva, zapisy z jedndni méstskych komisi.

soudnictvi

knihy méstského
soudnictvi
nesporného

Knihy trhové, knihy zapist o udéleni méstanskych prav, knihy
svatebnich smluv, knihy testamentd, knihy pozlstalostnich
inventarl, knihy odhadl majetku, knihy dluh (obligaci), knihy
splatek (kvitanci), knihy rliznych smluv, knihy pfipovédi, knihy
zavazk( a cesi, knihy rlznych vysvédcéeni (zhostné listy, osvédceni o
manzelském plvodu apod.), knihy sirotci a dalsi knihy z pfenesené
verejnopravni plsobnosti mésta.

knihy méstského
soudnictvi
sporného a
trestniho

Knihy vypovédi (spornych stran pfed méstskym nebo rychtarskym
soudem), knihy svédomi (vypovédi svédku), knihy rozsudkd
méstského soudu, knihy nalezl odvolaciho soudu, knihy apelaci
(opisy rozsudkt apelaéniho soudu), knihy rukojemstvi a
plnomocenstvi, knihy atrpnych vyznani, knihy vézna.

Formalni nazev

Slouzi k zapisu piivodniho nazvu knihy. Nepovinny udaj. Viz Problematika nazvi.

Dil, ¢ast, poradi, vydani

Uvadi se, pokud ma kniha vice dilu. Napt. 2. dil, 1. dil.

Je moZno pouzit podle zvyklosti arabské ¢i fimské Cislice s teckou s naslednym vyjadfenim,
jestli jde o ¢ast / dil / svazek atd.




Obsah

Na prvnim misté se uvadi ¢esky origindlni nazev archivalie; pfipadné volny Cesky pieklad
cizojazyéného nazvu (z pole Formalni ndzev); nebo upraveny ¢esky nazev, odvozeny od
¢eského originalniho nazvu, ktery nebyl zcela srozumitelny (z pole Formalni nazev).

Je-li archivalie bez titulu, uvede se nahradni, odvozeny z jejiho obsahu (bez hranatych
zavorek).

Dale se uvadéji informace o vyznamnych ¢astech jednotky popisu (napt. opisy listin v
méstskych knihdch, zaznamy pamétniho charakteru v jinak pfisn€ tfednich knihach apod.).
Toto pravidlo neplati pro katalogizaci, kdy jsou tyto ¢asti popisovany samostatné jako ¢ast
jednotlivosti, viz NZP 4.2.3 Obsah, regest.

Index

Pole napojené na ¢iselnik s vybérem hodnot:

Hodnota Vysvétleni

ano Kniha obsahuje index.

ne Kniha index neobsahuje.

Lokality

Pole napojené na ptistupové body tfidy "geograficky objekt" - slouzi k vybéru lokalit
(mésto/obec), které popisovand méstska kniha teritoridlné zahrnuje.

V piipadech, kdy neni mozné anebo ucelné vypisovat vSechny lokality, vyplni se do pole
»Lokalita“ ndzev ptistupového bodu tiidy ,,geograficky objekt®, ktery nejlépe charakterizuje
uzemni rozsah dané archivalie.

Pokud uzemni rozsah dané archivalie nelze charakterizovat Zadnym geografickym objektem,
ktery by odpovidal metodice pro zakladani ptistupovych bodu, pole zlistane nevyplnéno.

DOPRACOVAT. Doplnit priklady

Mnozstvi

Nepovinny udaj. Napt. 255 stran, popsano 198 stran.
Rozméry

Povinné pole na urovni | a K.

Jazyk

Povinné pole na drovni | a K.



Pristupové body — povinné a doporucené role

Nasleduje vycet roli, u kterych by mély byt napojen ptistupovy bod, pokud je znam:

Role entit Typy entit Povinnost Vysvétleni
Korporace / . vy e, .
Autor textu - PouZije se ptimérené k vyznamu informace.
Osoba/bytost
Tvirce Korporace /
vytvarné P - Tvlrci ozdobnych prvk(, kaligrafie, kreseb apod.
i Osoba/bytost
stranky
3 . Jde o misto vzniku archivalie. Nezamérovat s
Misto vzniku _ . . e . ,
ednotk Geografické K (validace na ||polem Lokalita, ve kterém je zachycen Uzemni
! opisL y objekty upozornéni)  ||rozsah. Pokud neni uveden, je potfeba vyjadfit
pop tzv. "neurcenym" pristupovym bodem!
Souvisejici
. ) Korporace - Instituce, u které byla kniha vedena.
entita
. K (validace na ||Pokud neni uveden, je potieba vyjadFit tzv.
Pisar Osoba/bytost ( . " . e wur J p’ vl
upozornéni) neur¢enym" pristupovym bodem!
, Korporace / Vyrobci nosic¢e zaznamu (vyrobce vazby, ru¢niho
Vyrobce - ,
Osoba/bytost papiru apod.).
Ostatni prvky popisu

Ostatni prvky popisu dle kapitoly 4 Spole¢na pravidla zpracovani archivalii v SOA.
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