Typare — pecetidla

Garant tematické databaze: MySicka Martin, Mgr., vedouci SOkA Most, tel.: +420 477 755 901,
mysicka@soalitomerice.cz

Vazba na Nova zakladni pravidla (NZP)

Tematické databaze (TD) ,, Typare“ v ramci poZadavki na rozsireny popis spada do NZP - 5.7
Typare a jejich otisky

Pravidla v této oblasti vychazeji z metodiky vydané v roce 1996 pro ucely celostatniho soupisu
peceti, pecetidel a otiskii (Rliizek Vladimir: PecCeté. Diferencni prirucka pro prechod z programu
Peceté (AS MV CR) do programu Peceté (Bach systems s. 1. 0.). Program pro evidenci a reSerse ze
sfragistického materialu (peceté, pecetidla a sbirkové odlitky), Praha 2011, 61 s.).

Doslo vSak k nutnym dpravam textu, aby odpovidal funkcionalitdm aplikace ProArchiv a NZP.
Pokud chcete studovat cely obsah v ptivodni podobé, vyuzijte odkaz na stazeni (format pdf).
Aplikace umoziiuje rovnéZ popis razitek a otiskt razitek. Metodicky se uplatiiuje analogie s
pecetidly a jejich otisky. Mnohé polozky vSak nejsou u razitek a jejich otiskli uplatfiovany!
Pojmy byly upraveny do obecnéjsi podoby:

peCet — otisk typare

pecetidlo — typar

listina — dokument apod.

Co zapisovat?
Databaze slouzi ke katalogizaci typart, tj pecetidel a razitek.

Stanoveni evidencni jednotky
Vymezeni typéit z hlediska evidenc¢nich jednotek upravuji Pravidla — viz 6. Typéfe a jejich
samostatné otisky.

Uroveii popisu

Lze uplatnit pouze jako slozku (jen u razitek) nebo jednotlivost nebo Cisté teoreticky cdst
jednotlivosti.

Dale viz NZP - Ptiloha 4 — Priklady jednotek popisu a drovni popisu - ptiklady 5.1 aZ 5.4.

Majitel typare

Majitel typare, je-li znam, je zapisovan vyhradné formou pristupového bodu do plovouciho okna
Pristupové body — role Majitelé typait — typ korporace / osoba. Vybirame z nabidky, pfipadné
zaloZime nové heslo dle pravidel o vytvareni pristupovych bodd.

Ostatni dopliujici informace k majiteli typare (pecCetiteli) se zapisuji jiZ pfimo do detailu formulare,
nebot’ jsou poplatné popisované archivalii a stavaji se tak tedy vyhradné soucasti jejiho popisu.
Nékdy se mtize zdat vypisovani nasledujicich poli zbytecné (duplikace s tdaji v pristupovém bodu),
ale je to kvili kompatibilité poZadavki na celostatni soupis.

Mista vzniku popisovanych jednotek

Misto vzniku popisovanych jednotek je zapisovano vyhradné formou pristupového bodu do
plovouciho okna Pristupové body — role Mista vzniku popisovanych jednotek (Geograficky objekt).
Vybirame z nabidky, pripadné zaloZime nové heslo dle pravidel o vytvareni pfistupovych bod.

Zména identifikace a jiného oznaceni:
Viz kapitola 4 Spolecna metodika pro zpracovani archivalii v SOA.




Evidencni jednotka + pocet:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Ukladaci jednotka:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Datace vzniku:

Rok vzniku pecetidla anebo ¢asovy rozsah — obdobi, v némz pecetidlo mohlo vzniknout.
Poznamka: letopocCet uvedeny v opisu ¢i v peCetnim poli nemusi vZdy znamenat rok vzniku
pecetidla, ale miZe odkazovat napr. k roku udéleni prava pouZzivat pecet’ (mésto) ¢i udéleni artikuli
(cech). V takovém pripadé je treba posuzovat dalsi vlastnosti obrazu (napft. letopocet 1530 v
barokni kartusi). Rovnéz je tfeba mit na mysli, Ze letopocet, ktery je soucasti opisu, byl vyryt jiZ pri
zhotoveni pecCetidla, zatimco letopocet v peCetnim poli mohl byt vyryt dodatecné.

Jiné datace:

Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.
Zde je mozno uvést napr. dataci uzZivani pecetidla, je-li znama.

(FO) Pohlavi majitele typare:

(FO) = vypliiuje se jen u fyzickych osob

Uplatiiuje se pouze u podkategorie ,,pecetidla®, "peceté na dokumentech" a "peceté - sbirkové
odlitky a otisky".

Pole je napojeno na ciselnik s vybérem voleb.

(FO) Stav majitele typare:

(FO) = vypliiuje se jen u fyzickych osob

Pole je napojeno na ciselnik s vybérem voleb.

Rubrika umoZziiuje zafadit osoby do skupin podle socialniho postaveni, jeZ odpovidaji tfidni
strukture spolecnosti stredovéku a raného novovéku. Volba skupin a jejich podskupin byla volena
zamérné ramcoveé, nebot’ detailni ¢lenéni neni definovatelné vzhledem k znacné $ifi a proménam
stavovskych titulti v Case a prostoru. Pri nejistoté jednoznac¢ného prifazeni a nechcete-li stav
odhadovat, zvolte volbu vZdy vyssi obecné specifikace (napt. nevite-li, zda prislusnik Slechty
naleZel k patriciatu, ¢i byl obchodnikem nebo femeslnikem, volte obecné ,,méstan®).

panovnicky diim — Volba je urcena pro prislusniky a prislusnice dynastickych rodi cisarskych,
kralovskych, kniZecich a vévodskych. Tuto volbu je moZno dale specifikovat v podvybéru na
oznaceni ,,vladnouci panovnik®, jiZ se vyjadfi, Ze evidovana pecet naleZi osobé pravé vykonavajici
svrchovana panovnicka prava v dané zemi, anebo na oznaceni ,,Clen dynastie®, jiz se vyjadri
prislusnost osoby k rodu a rodin€é prave vladnouci dynastie.

Slechta — Volba je urcena pro prislusniky aristokracie staré i nové (tj. nobilitované), vyssi i niZsi,
tedy privilegovaného svobodného obyvatelstva vSech oznaceni a stupit (mimo nejvyssi feudalitu
zahrnutou do volby ,,panovnicky dim“). Volbu je mozno déle specifikovat na oznaceni ,,vyssi“, jiz
se rozumi prislusnici stavu panského v Cechéach a na Moravé, popr. hrabéciho v némeckych zemich
(popf. odpovidajiciho stavu v jinych zemich), anebo ,,niZsi“, jiZ se rozumi u nas prislusnici
vladycké Slechty, jeZ se zhruba od poloviny 15. stoleti uzavirala v rytirsky stav, popr. jinych
stavovskych stupiiti (vladykd, panost) a v Némecku se oznacovali sloZitou strukturou titul{i, napr.

Payd
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(tj. pro obdobi nevyhranéné a neuzavrené spolecCenské skladby aristokracie) rozhodujici spravna
interpretace pramene a erudice zpracovatele zaznamu.
duchovni — Volba je urcena pro prislusniky cirkevni hierarchie od nejvyssiho po nejnizsi stupen a



drZitele vSech cirkevnich funkci (hodnosti). Jediné rozliSeni umoziuje bud’ podvybér ,svétsky“, jiz
se vyjadruje prislusnost k svétskému kléru (papez, kardinal, arcibiskup, biskup, arcijahen, dékan,
probost, farar apod.), a nebo ,,fadovy*“, jiz se vyjadruje prislusnost pecetitele k rytitskym radiam,
mniSskym radim a kongregacim, at’ je jakékoliv funkce a titulu. BliZsi specifikaci pecetitele je
moZzno vyjadrit v rubrice ,,(FO) Funkce / profese majitele typare“.

mést’an — Volba je urcena pro svobodné obyvatele kralovskych mést jakoZ i pro obyvatele
poddanskych mést jakéhokoliv socialniho postaveni. BliZsi specifikaci je moZno zvolit
podvybérem: ,patriciat” pro nejbohatsi a vedouci vrstvu ve mésté, rekrutujici se z nejbohatSich
obchodnikt a od poloviny 14. stoleti i z femeslnik; ,,obchodnik“ pro méstany zabyvajici se
prevazné obchodem a ,,femeslnik® pro mést'any zabyvajici se femeslem.

svobodnik — Volba je urcena pro prislusniky zbytkové skupiny socialné svobodnych obyvatel —
svobodniki, napravnik, dédiniki apod., rovnéz i Chodd a tzv. Kralovakd, ktefi podléhali fiskalné
pfimo kralovské komote a soudné zemskému soudu, avSak nebyli pfisluSniky Slechtického stavu.
erbovnik — Volba je urcena pro zpravidla svobodné obyvatele mést ¢i svobodniky, ktefi nebyli
povyseni do Slechtického stavu (nebyli nobilitovani), avSak byl jim panovnikem ¢i palatinem udélen
erb.

poddany — Volba je ur¢ena pro vesnické poddané obyvatele bez rozdilu jejich socialniho postaveni.
inteligence — Volba je urcena pro prislusniky rtznych socialnich tfid a stavt, ktefi se vSak svoji
prevazujici intelektualni ¢innosti jednoznacné uplatiiuji v oborech védecké, umélecké a ucitelské
¢innosti. Této specifikaci odpovidaji i volby podvybéru. VyuZiti téchto voleb zvlasté pro starsi
obdobi se bude ovSem prolinat se zafazenim pecetitele mezi duchovni osoby a bude zaleZet na
zpracovateli zdznamu, zda danou osobu zaradi podle jejiho prevazujiciho profilu mezi cirkevni
hierarchii ¢i jiZ podle moderniho pojeti mezi emancipovanou inteligenci.

jiny — upresnujici popis uvést v rubrice ,,Popis typare®.

nezjisténo — Aktualni stav bAdani neumoZiuje tidaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu.

nelze urcit — Fyzicky stav archivalie znemoziiuje tidaj viibec zjistit.

(FO) Funkce / profese majitele typare:

(FO) = vypliuje se jen u fyzickych osob

Oznadi se ¢innost pecetitele ve vztahu ke korporaci, v niZ ptisobi (nap¥. cechmistr, rychtar,
dichodni pisar...) Pokud pojmy oznacujici osoby je moZno povazovat za tituly, jez je mozno téz
chapat jako hodnosti (napt. v cirkevnim prostiedi — kardinal, probost), avsak ty jsou soucasné
spojeny s vykonem urcité institucionalni funkce, uvadéji se rovnéz mezi ,,Funkce“.

(FO) Urad majitele typare:

(FO) = vypliiuje se jen u fyzickych osob

Uvadi se nazev uradu, jehoZ byl pecetitel Cinitelem. V rubrice ,,Funkce® je moZno navic
specifikovat oznaceni ¢innosti pecetitele. Napf. Ufad desk zemskych (a v rubrice ,,Funkce*:
komornik); Ceska kancelaF dvorska (a v rubrice ,,Funkce®: registrator); Dvorsky soud (a v rubrice
,Funkce“: dvorsky sudi); Krajsky tifad XY (a v rubrice ,,Funkce®: krajsky hejtman); Farni tifad XY
(a v rubrice ,,Funkce“: farar) apod.

(K) Typ prav. osoby majitele typare:

(K) = vypliiuje se jen u korporaci

Pole je napojeno na ciselnik s vybérem voleb. Zde je moZno vybrat volbu spravniho okruhu, do
néhoZ je mozné zaradit pecetitele. Nazvy voleb v Ciselniku jsou formulovany jednoznacné a
nevyZzaduji zvlastni vyklad, predpokladaji vSak orientaci v pojmech d€jin spravy.

jiny — upresiujici popis uvést v rubrice ,,Popis typare®

nezjisténo — aktualni stav badani neumoziuje tidaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

nelze urcit — fyzicky stav archivélie znemoZnuje idaj viibec zjistit



Misto puisobeni majitele typare

Pole napojené na pristupové body tfidy "geograficky objekt" — slouZi k vybéru lokality
(mésto/obec), ktera byla sidlem nebo piisobiStém majitele typare v dobé uziti typare. Vybirame z
nabidky, pripadné zaloZime v plovoucim okné Pfistupové body nové heslo dle pravidel o vytvareni
pristupovych bodu.

Zemé (izemi) pusobeni majitele typare:

Pole napojené na pristupové body tfidy "geograficky objekt" — slouZi k vybéru uzemi (zemé),
odkud majitel typare v dobé vytvoreni otisku pochazel. Uvadi se, pokud je to mozZné, nazev
historické zemé (napt. Cechy, Morava, Slezsko, Braniborsko, Franky, Korutany, Languedoc,
Burgundsko apod.) spiSe neZ obecna moderni oznaceni velkych tizemnich celki (jako napf.
Némecko, Rakousko, Francie apod.).

Tvar pecet. plochy (otisku):

Pole je napojeno na ciselnik s vybérem voleb hodnot s nejcastéji prichazejicimi tvarovymi
variantami peceti.

jiny — popisovana pecetni deska svym tvarem neodpovida Zadnému z nabizenych tvard, upfesnujici
popis uvést v rubrice ,,Popis typare“.

Forma typare:

Pole je napojeno na ¢iselnik s vybérem voleb. Vybirame dle nabidky. Jedna se o formu vnéjsiho
uzpusobeni pecetidla.

pecetni deska — nejobvyklejsi forma, kdy je pecetni deska s obrazem vyrobena bud’ spolecné s
drZadlem anebo je druhotné zasazena do drZadla (napt. dfevéného).

prsten — pecetidlo ma tvar skutecného prstenu nositelného na prstech ruky.

kalota — forma kulového otocného pecetidla. Na kouli jsou zbrouSenim vytvoreny zpravidla tfi
plochy nesouci odlisSné pecCetni obrazy. Kouli je moZno otacet a k pecCeténi nastavovat prisluSnou
pecetni plochu. Tato forma pecetidla je obvykla aZ od 17. stoleti.

klesté — pecetni deska je soucasti jedné nebo dvou celisti klesti.

jina — upresiujici popis uvést v rubrice ,,Popis typare“

nezjisténo — aktudlni stav badani neumoziuje didaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu.

nelze urcit — fyzicky stav archivalie znemoznuje tdaj viibec zjistit.

Typ obrazu:

Pole je napojeno na ¢iselnik s vybérem voleb. Vybereme co moZna nejpresnéjsi podskupinu:

pecet’ obrazova — v pecetnim poli se nachazi obraz — predmét, symbol, myticka bytost atd.; nikoliv
majitel pecCeti Ci jeho heraldicka symbolika (v tom pripadé viz pecet’ portrétni Ci pecet’ znakova)

typ topograficky — dominuje architektonicky motiv stavby (svétské i cirkevni)

- zobrazeni celych budov anebo vétsSich stavebnich celkd,

- jejich Casti a stavebnich prvku

- budovy doprovazené jinymi, vedlejSimi motivy

typ vécny — namétem obrazu jsou obecné objekty.

- zvifeci motivy

- rostlinné motivy

- predmeéty, predevSim vyrobni nastroje ¢i vyrobky, také liturgické predméty (pokud nejsou soucasti
obecné cirkevni ikonografie — v tom pripadé viz typ hagiograficky), predméty symbolizujici pravo
apod.

typ fantasticky — zobrazeni mytickych zvitat ¢i scén

- zvirata fantasticka jako jsou baziliSek, gryf, harpyje apod. (pokud se nejedna o heraldickou figuru
uzivanou pecetitelem — v tom piipadé viz peCet znakova — erbovni figura v pecetnim poli)



- scény fantastické — bajné scény zpravidla inspirované antickou mytologii

typ hagiograficky — cirkevni / ndboZenské motivy a predméty, jeZ naleZeji do obecné krest'anské
symboliky (pokud se nejedna o heraldickou figuru uZivanou pecetitelem — v tom pripadé viz pecet’
znakova)

- svétci — postavy svatych (patronti) s atributy

- symboly cirkevni — obecné ktest'anské symboly

- scény religiozni — biblické vyjevy, scény z legend

pecet’ portrétni — v pecetnim poli je zobrazen obraz (portrét) majitele peceté v cetnych formach,
uzivan predevsim v prostiedi vyznamnych pecetiteli — panovniki, vysoké slechty a duchovenstva
typ anticky (gema) — otisk pecetidla rytého do kamene a zobrazujiciho portrét (zpravidla hlava s
poprsim) Fimského antického vladce ¢i provincialniho spravce, ptivodni antické gemy (drobna
rytina v tvrdém materialu, nejcastéji v drahokamu) byly rané stfredovékymi panovniky uzivany bud’
pivodni nebo preryté, eventualné zasazené do nového pecetidla (drzadla).

typ majestatni — v peCetnim poli vyobrazena postava panovnika v tzv. majestatu, tj. s odznaky moci
— korunou (Celenkou) na hlavé, s jablkem (sférou) a Zezlem (sceptrem) nebo mecem, popf. s
praporcem (gonfanonem) a Stitem v rukou. Postava byva obvykle doprovazena znaky.

- poprsi — panovnik vyobrazen v polopostavé

- sedici postava — panovnik vyobrazen sedici na trtiné (stolci), obvykle doprovazen znaky

- stojici postava — cela postava panovnika s odznaky moci

typ trunni bez insignii — v peCetnim poli je vyobrazena sedici postava vlastnika peceté na triiné
(stolci) avSak bez odznakiti panovnické moci, obvykle doprovazena znaky

typ pési — cela postava majitele peceté, u muzi ve zbroji, u Zen v dvorském odévu, uzivani tohoto
typu spada do obdobi 13. - 16. stoleti

- se znaky — postava je doprovazena rodovymi znaky

- samostatny — v peCetnim poli se nachazi pouze postava majitele

- s architekturou — postava je doprovazena architekturou

typ jezdecky — v peCetnim poli je zobrazen majitel peceti jako jezdec na koni, typ oblibeny v
prostiedi vyssi Slechty

- rytitsky se znaky — zobrazen jezdec jako rytif ve zbroji, Casto doprovazen rodovymi znaky

- lovecky — zobrazen jezdec v civilni podobé na lovu (ten typ byl uZivan téZ Zenami)

typ pontifikalni — zobrazuje cirkevniho hodnostare ,,in pontificalibus®, tj. v knéZském rouchu s
odznaky a gesty jeho hodnosti a vlady (berla, mitra, pallium, bible, Zehnajici gesto apod.) Ten typ
byl uZivan vysokymi cirkevnimi hodnostari (kardinalové, arcibiskupové, biskupové, opati,
probostové a dalsi). Postava miiZe byt vyobrazena jako:

- poprsi

- sedici postava

- stojici postava

- klecici postava (ziidkakdy)

pecet’ znakova — v peCetnim poli je zachycen znak (nebo jeho c¢ast) majitele. Jde o nejrozsitenéjsi
typ peceté v obdobi stfedovéku a raného novovéku. PecCeté se rozdéluji podle uplnosti zobrazeného
znaku:

erbovni figura v pecetnim poli — heraldicky stylizovana erbovni figura je je poloZena volné v
pecetnim poli bez umisténi na Stit. Tento typ byl nejcastéji uZivan v nejstarSim obdobi aplikace
heraldiky na pecetich. Setkavame se s nim vSak i pozdé€ji ve 14. stoleti. Do této kategorie naleZeji
téZ mladsi peceté mést'and ¢i femeslnikii s vyobrazenou osobni znackou (merkou) v pecetnim poli.
s erbovni figurou na stitu — v peetnim poli je zobrazen Stit a na ném heraldicky stylizovana erbovni
figura. Tento velmi rozSifeny typ se objevuje jiZ od 13. stoleti.

s klenotem v pecetnim poli — v peCetnim poli je zobrazen heraldicky helm s klenotem. Tento typ se
objevuje od 14. stoleti.

s tiplnym znakem — v peCetnim poli je zobrazen tplny znak, tj. Stit s erbovni figurou, na ném
spocivajici helm s prikryvadly a klenotem, téZ miiZe byt doplnén tzv. honosnymi kusy. Tento typ se
objevuje od 2. poloviny 13. stoleti.



pecet’ napisova — skupina peceti, u kterych se v pecetnim poli vyskytuje vyhradné pismo, resp.
text. Rozsifeni téchto peceti nastava v 18. stoleti u osob a predevsim u Gradd, instituci a dalSich
korporaci.

s jménem (ndzvem) — v peCetnim poli je napsano jméno (Ci nazev), resp. jeho cast vlastnika peceté
s monogramem (inicidlami) — v peCetnim poli jsou uvedena jednotliva poCatecni pismena jména
(nazvu) vlastnika peceté

s heslem (sentenci) — v pecetnim poli je napsano heslo (napf. rodové) ¢i priipovidka oblibené u
vlastnika peceté

jiny — upfesiiujici popis uvést v rubrice ,,Popis obrazu v poli typare ¢i otisku*

nezjisténo — aktudlni stav badani neumoziuje ddaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

nelze urcit — fyzicky stav archivalie znemoZnuje idaj viibec zjistit

Popis obrazu v poli typare ¢i otisku:

Toto editacni pole je urceno pro detailnéjsi individualni popis pecetniho pole, které ma poskytnout
uzivateli podrobnéjsi informace o jeho obrazové vybavé, a to nad ramec predchozi volby ,,Typ
obrazu“. Popis by mél byt stru¢ny, vécny a presny. V popisu by nemély byt evidovany podruzné
detaily, které netvori podstatu ikonografie. Pozornost je tfeba vénovat celkové charakteristice
obrazu na pecetni desce a popisu jeho podstatnych reélii. Napr. predmétiim, objektiim a znaktim.
Heraldické znaky se popisuji struc¢né podle heraldickych pravidel.

Heraldické znaky (tj. Stit s erbovni figurou, helm s klenotem, honosné kusy) se popisuji pro
stranovou orientaci heraldicky. To znamena, Ze uZivame vyrazy ,pravy“ a ,,levy“ nikoliv z pozice
pozorovatele Celné hlediciho na Stit, nybrZ z hlediska toho, kdo drZi stit. To znamena, Ze napr.
figura v levé poloviné Stitu z hlediska pozorovatele je heraldicky (Cili z hlediska toho, kdo Stit drzi)
v pravé poloviné stitu. Pfi popisu znakii se tedy zvlasté nezdiraziuje, Ze strana je heraldicky prava
Ci leva a heraldicka stranova orientace se rozumi sama sebou. Pfi popisu neheraldickych vyjevi a
kompozic predmeétd, které nejsou ramovany Stitem a jsou poloZeny volné v pecetnim poli, neni vSak
divod heraldicky popis uZivat a vSe je mozno popisovat prirozené z hlediska pozorovatele celné
hlediciho na pecetni obraz.

Pozor! Obraz na pecetidle popisujeme podle jeho otisku, tedy jako stranové prevraceny a ze
stanoviska pozorovatele, ktery hledi na hotovou pecet’ a nikoliv na negativni rytbu pecetidla.
Jestlize vSak popisujeme obsah pecetniho pole, kde jsou sice volné zobrazeny rtizné predmeéty a
heraldické figury, jeZ jsou jindy ordmovany Stitem, a tedy jsou doloZené znakem (napf. u
Slechtickych a méstskych peceti), a predtim jsme pecet’ z toho diivodu typologicky zaradili mezi
“Pecet’ znakovou, erbovni figura v pecetnim poli“, pak je na misté obraz pecetniho pole popisovat
heraldicky a také to zduraznit (napr.: ,heraldicky vlevo je...“). Pfi popisu lidskych i zvitecich figur
se uZiva samoziejmé prirozené stranové orientace jejich koncetin z hlediska zobrazované figury:
napt. biskup pravici Zehnajici a v levici drZici berlu. Pti popisu pecetniho pole a zvlasté znakt a
erbovnich figur se neobavejte své neznalosti heraldické terminologie a pokud si nevite rady (napf.
pro nezietelnost otisku ¢i neznalost predmétti ¢i erbovni figury), popisujte obraz prirozené s pomoci
pripodobniovani.

Opis:

Opis je textova legenda probihajici po obvodu (okraji) pecetniho pole, ktery zpravidla ohlasuje
vlastnika peceté. Text byva oddélen od pecetniho pole nebo okraje pecCeté prostou linkou (popf.
dvojlinkou), nebo dekorativni linkou, nap¥. perlovcem, bodovcem, linii stylizovanou do provazce a
pozdéji, od 16. stoleti castéji, do kvétinového nebo vaviinového vénce, popf. jinou ozdobnou
formou linie. Od 15. stoleti se objevuje téZ text na pasce ¢i stuze; pokud ta téZ probiha po obvodu
pecetniho pole, povaZzujeme text na ni rovnéz za opis.

Napis:



Napis je textova legenda umisténa mimo oblast obvodového opisu, tj. uprostfed pecetniho pole, a to
napf. na stuze nebo volné ve formé celych slov, ale i jednotlivych pismen, inicial, monogramd,
letopoctli apod. Napis mtiZze doprovazet opis, nebo mtiZe byt jedinym textem v pecetnim poli.

Exerque:
Exerque je textova legenda, vlastné opis, umisténa na hrané pecete.

Texty na pecetidlech a jejich otiscich — obecné zasady

Pokud opis, napis ¢i exerque neni Citelny v dtsledku zna¢né deformace ¢i ¢i otéru, piSeme do
prislusné rubriky ,,Necitelné“.

RozliSujeme majuskulni a minuskulni tvary pismen dle pfedlohy. Unicalni pismo prepisujeme
minuskulou. DodrZujeme smiSeny charakter, napr. IOhAnnlIS.

Vyuzivame vSech dostupnych znaki na klavesnici, kterymi lze v textu vyjadrit obvykle oddélovace
slov, Ci riizné znacky uZivané v opisech i napisech, napi:

. = tecka

: = dvojtecka

* = hvézdicka

+ = kiizek

~ = tilda (alt 126)

" = apostrof

x = leZaty kiiZek (alt 0215)

& = et (alt 38)

Je mozno vyuzit i sady znak, které nabizi grafické prostiedi Windows po volbé Vlozit — Symbol.
Ligatury £, (E se vyjadruji podtrzitkem A_E, O_E

Zkratky vyjadrené kontrakci ¢i suspenzi neni tfeba rozvadét. Pokud se zpracovatel k tomu odhodla,
je tfeba, aby rozvedeny text zkratky umistil vylu¢né do hrotitych zavorek, napt. S: DNI =
S<IGILLUM>: D<OMI>NI

<= Alt+60

> = Alt+62

Rytcem pecetidla omylem zrcadlové prevracena pismena (Casto ,,S“, ,,Z%, ,,N“) se prepisuji
korektn€é, nebot” dostupné znaky na klavesnici jinou moZnost nenabizeji. Tuto skutecnost je mozZno
uveést v rubrice ,,Popis obrazu v poli typare Ci otisku®. Totéz plati i o jinych pismenech a znackach,
které je tfeba pri prepisu prevést do standardni podoby, napf. hebrejstina ¢i arabstina.

Je-li text opisu (napisu) preruSen pecetnim obrazem, vyjadii se toto preruSeni lomitkem ,,/.

Pokracuje-li text na druhém a dalSim radku, vyjadFi se toto preruSeni dvéma svislymi ¢arami: ,,||“
| = alt 124

Je-li text porusen v disledku fyzického posSkozeni, vyjadii se chybéjici pismeno (pismena)
hranatymi zavorkami [ ], napt. + S: BENES [ ]JENBERG. Je-li moZno zjistit poCet chybéjicich
pismen, doplni se jejich pocet teCkami [.....]. Je moZno téZ doplnit chybéjici pismena podle
interpretace zpracovatele, ale v tom pfipadé je nutno je umistit vylu¢né do hranatych zavorek, napft.
S[IGIL]LVM.

[=alt91

] =alt 93

Pokud v opisu zacina text na jiné pozici neZ na 12. hodiné pomyslného ciselniku, je tfeba pocatecni



pozici vyjadrit ¢islovkou v zavorce, napt. (18,00) ZVNFTSIGEL...
Poznamka: pfi prepisu opist a napist se vySe uvedena znaménka nevkladaji mezi uvozovky.

Popis typare:

exs .

jestliZe to okolnosti vyZaduji a je tfeba rozsitit popis nad ramec preddefinovanych voleb v menu

, Tvar pecetni plochy“, ,,Forma pecetidla®, ,,DrZzadlo“ a ,,Material typare“. V této rubrice uvadime
téZ texty vyryté na rubu pecetni desky ¢i drZadla.

Drzadlo:

Pole napojené na Ciselnik s vybérem voleb urcujicich tvar drZadla pecetni desky / razitkovaci
plochy. Nabizi se tyto volby:

kobylka s ockem — Na rubu pecetni desky je nizko ¢i vySe profilované Zebro, kratké anebo jdouci
stredem zpravidla po celé délce priméru desky, na jejimz konci je zakonceno vytvarovanym ockem
s otvorem na provleceni fetizku. Tento tvar byl obvykly od 13. do 15. stoleti.

k¥idlo - Z rubu pecetni desky vystupuje kolmo na ni druha deska polokruhova ¢i jinak tvarovana a
Casto ozdobné profilovana nebo profezavana, ktera slouzi k uchopeni pecetidla. Profil pecetidla je
podoben pismenu ,, T*. K¥idlo tvofi s pecetni deskou pevnou soucast. Tento tvar byl obvykly od 14.
stoleti.

sklopné kridlo - Tvar drZadla je totoZny s predchozim drZadlem oznaCenym jako ,kfidlo“, jen s tim
rozdilem, Ze netvori s peCetni deskou pevnou soucast, nybrz kiidlo je umisténo na pantu a je
sklopitelné na plochu pecetni desky. Tento tvar byl obvykly od 15. stoleti.

ocko - Na rubu pecetni desky je priletovano prosté oko ¢i vice ok k provleceni zavésného fetizku.
Pecetidla 12. a 13. stoleti maji také oko umisténo na hrané obvodu pecetni desky, tak, Ze toto oko
vystupuje vyrazné ven. Ve 13. stoleti se toto oko presouva na rub desky a prodluZuje se v Zebro s
ockem (viz i volba kobylka s ockem).

kuzelka - DrZadlo vybihajici kolmo na rubu pecetni desky a tvorFici s ni pevnou soucast je
profilovano do rozmanitych tvari pripominajicich kuzelku. U gotickych pecetidel mivalo napf.
typicky tvar Ctyr Ci vicehranné zuZujici se nohy (Stilku) zakoncené ouskem ve tvaru gotického
trojlistu. Mladsi drevéna drZadla byvala rozmanité soustruZena do figuralnich, kuZelovitych,
houbovitych ¢i hruskovitych tvarg.

jiné — upfesiujici popis tvaru uvedeme v rubrice ,,Popis typare*

nezjisténo — aktudlni stav badani neumoziuje ddaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

nelze urcit — fyzicky stav archivalie znemoZznuje idaj viibec zjistit

neuplatiiuje se — urceno pro typare uvedené v poli "Formy typare" jako ,,prsten”, ,kalota® a
,Klesté*

Material typare:

Pole napojené na Ciselnik s vybérem voleb charakterizujicich material, z néhoZ je vyrobeno samotné
pecetidlo / peCetni deska. Pokud je drZadlo zhotoveno z odliSného materialu, uvedeme tuto
skuteCnost v rubrice ,,Popis typare“. Jsou uvedeny vSechny nejobvyklejsi materidly — kovy, slitiny,
kamen.

plast — slouZi pro razitka

jiny — material uvedeme v rubrice ,,Popis typare

nezjiSténo — aktualni stav badani neumoziuje idaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

nelze urcit — fyzicky stav archivélie znemoZznuje idaj viibec zjistit

Pismo (typare a otisky):
Pole je napojeno na ¢iselnik s volbami urcujicimi nejcastéjsi epigrafické typy pisma, prichazejiciho



Vv opisu, napisu nebo exerque. Vybér typ je stanoven pro prostiedi ceské, resp. stiedo- a
zapadoevropského latinského okruhu.

jiné — pro pismo mimo uvedenou typologii, je tfeba jej slovné objasnit v rubrice ,,Popis obrazu v
poli typare ci otisku“ (nahrazuje poloZku ,,0statni“ uZivanou v celostatnim soupisu).

nezjiSténo — aktualni stav badani neumoziuje idaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

nelze urcit — fyzicky stav archivélie znemoZnuje idaj viibec zjistit

Jazyk:

Pole je napojeno na ciselnik s vybérem voleb. Volba jazyka je urCena jak uZitymi terminy
oznacujicimi pecet (napr. sigillum, peczet, siegel), tak zvlasté titulatur (pan, dominus; purgravius,
burgraf; prepositus) a uzitych predlozek (de, z, von) pred predikaty a domicily. Nezfidka pfichazeji
peceté s opisy, u nichz je jazykova forma nevyhranéna. Napf. je formalné latinska, ale tvar osobnich
jmen a syntax je Ceska (s” jan de vranina). V takovych ptipadech zvolime vSechny dané jazyky, jako

nmony X

napf. v uvedeném prikladu: ,latina", "CeStina“.

Dochovani:

Urcuje se zpisob a forma dochovani, nefesi se otazka pravosti. Do Gvahy pripadaji tyto moZnosti:
originalni vyhotoveni (pro typare i pecet€)

pozitivni kopie peceti

nezjiSténo — Aktualni stav badani neumozZiuje tdaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu.

nelze urcit — Fyzicky stav archivalie znemoziiuje tidaj viibec zjistit.

Pravost typare:

Pole je napojeno na ciselnik s vybérem voleb. Hodnotu prifadime na zakladé dosavadniho
sfragistického rozboru pecetidla a nebo aktualniho posouzeni.

nezjisténo — aktudlni stav badani neumoziuje ddaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

nelze urcit — fyzicky stav archivalie znemoZziuje idaj viibec zjistit

Velikost - rozmeér x:

Velikosti u typari a jejich otiskii rozumime rozmeéry pecetni desky / plochy pro otisk.
Rozmeér x = skutecna dochovana velikost priiméru pecetniho pole / pole pro otisk u okrouhlé
pecetni desky pecetidla nebo vyska u ostatnich tvari. Rozmér se udava v milimetrech.

Velikost - rozmér y:

Rozmér y = skutecna dochovana Sirka pecetnich poli u pecetidel Stitovych, zaSpicatéle ovalnych,
ovalnych nebo vicehrannych. U okrouhlé pecetni desky pecetidla uvadime shodnou hodnotu s
rozmérem X. Rozmeér se udava v milimetrech.

Vyska typare:

Udava se rozmér mezi plochou pecetni desky, ktera vytvari peCetni otisk, a vrcholem drZadla
pecetidla. Rozmeér se udava v milimetrech.

Poskozeny typar, u néhoZz nelze ptivodni rozmér urcit, uvadi se: nelze urcit.

Fyzicky stav (typare a otisky):

Pole je napojeno na Ciselnik s vybérem voleb urcujicich charakteristiku fyzického stavu pecetidla:
neposkozeno — Pecetidlo se zachovalo v neporuSeném stavu v idealnim ¢i témér idealnim stavu,
bliZicim se stavu v dobé svého vzniku.

zachovalé — Pecetidlo se zachovalo v dobrém stavu, jen s drobnym nebo nepodstatnym
poskozenim. Charakter pecetniho obrazu (pecCetni pole a opis), jeho Citelnost a jasnost ziistala



zachovana. Obraz je dobfe interpretovatelny.

obraz setfen — PecCetidlo se zachovalo ve stavu, kdy bez ohledu na fyzicky stav ostatnich casti je
pecetni obraz (opis a peCetni pole) poSkozen otérem tak, Ze nedovoluje nesporné interpretovat text
opisu, obraz nebo oboji. Pismena opisu, obraz Ci Casti obrazu jsou zcela setfeny nebo otérem
neartikulované a o obsahu téchto ¢asti se miizeme nanejvys vice ¢i méné jen domyslet.
poskozeno — Pecetidlo se zachovalo nerovnomérné. Obraz i opis jsou silné poSkozeny odlomenim
Ci otérem na jednom Ci vice mistech, zatimco jiné Casti ztistaly alespon zachovalé. Interpretace
takové peceté je vice ¢i méné ztiZena, je vSak mozna.

zlomek — Z pecetidla se zachovala pouze Cast, zatimco zbyvajici ¢ast nenavratné zanikla po
odlomeni. Zbyvajici zlomek je moZno interpretovat umeérné velikosti zachovalému zbytku.
nezjiSténo — aktualni stav badani neumoziuje idaj zjistit, neni vSak vylouceno jeho doplnéni v
budoucnu

Potfeba konzervace:

Pole je napojeno na Ciselnik s vybérem voleb urcujicich stupei potfeby konzervatorského Ci
restauratorského zasahu popisovaného pecetidla:

neni — Pecetidlo je zachovano v takovém stavu, Ze nevyZaduje konzervatorsky ani restauratorsky
zasah, a to bud’ v disledku svého vyborného stavu, nebo Ze bylo jiz dfive konzervovano.
doporucuje se — Pecetidlo je v takovém stavu, Ze nevyZaduje nutnou, tim méné naléhavou
konzervaci. Drobné defekty, které vykazuje, zasadné pecetidlo nedegraduji, a proto nehrozi v jejich
disledku rychlé zhorSovani fyzického stavu. Prohlubovani jejich poskozeni je vSak mozZno ocekéavat
spiSe v dlouhodobém (Sesti a viceletém) Casovém vyhledu. Konzervatorsky zasah se proto
doporucuje, aby relativné dobry stav pecetidla ziistal zachovan a predeslo se nezadoucim zménam.
Pri planovani priorit konzervatorskych zasahti zarazujeme toto pecetidlo jako tieti v poradi.

nutna — PecCetidlo je zachovano v takovém stavu, Ze nevyZaduje akutni restauratorsky nebo
konzervatorsky zasah, avSak poSkozeni je takového razu, Ze 1ze oCekavat ve sttednédobém (dvou az
pétiletém) casovém vyhledu pokracujici zhorSovani fyzického stavu, které miiZze mit vliv na
postupné sniZeni vypovidaci pramenné hodnoty pecetidla, a proto je konzervatorsky zasah tfeba
hodnotit jako nutny a potfebny k tomu, aby dosavadni stav alespoii pojistil. Pfi planovani priorit
konzervatorskych zasahti zarazujeme toto pecetidlo jako druhé v poradi.

naléhava — Pecetidlo je zachovano v takovém stavu, ktery vyvolava akutni potfebu
konzervatorského nebo restauratorského zasahu, nebot’ hrozi tiplnd degradace pecetidla ¢i zanik
jeho vypovidaci pramenné hodnoty. Zarazeni tohoto pecetidla do konzervatorskych praci je
prioritni.

Poskozeni obrazu / Poskozeni opisu / Poskozeni drzadla:

Tato editacni pole navazuji na volby ,,Fyzicky stav (typare a otisky)“ a bliZe urcuje mistni rozsah
poskozeni pecetidla v jednotlivych jeho podstatnych castech. Do editacniho pole se vyznacuji
Cislicemi, oddélenymi od sebe ¢arkami, jaky ploSny kvadrant pecetidla je poSkozen. Pro nazornost
si predstavte, Ze obrazova plocha pecetidla jakéhokoliv tvaru je kiiZzem rozdélena na Ctyri pole cili
vyseCe — kvadranty. Plocha vysece vlevo nahote je kvadrant 1, vpravo nahore je kvadrant 2, vlevo
dole kvadrant 3, vpravo dole kvadrant 4. Je-li napf. pecet’ posSkozena v opisu vlevo nahote a vlevo
dole a dale v pecCetnim obrazovém poli vpravo dole, zapiSete do rubriky ,,PoSkozeni obrazu®
Cislovku ,,4“, a do rubriky ,,PoSkozeni opisu® ¢islovky ,,1,3“ (mezi ¢arkou a dalsi ¢islovkou
nepiSeme mezeru!). Je-li napf. pecet’ poSkozena v Casti opisu po celém obvodu, bude zapis v
rubrice ,,Poskozeni opisu“ vypadat takto: ,,1,2,3,4“. Je-li poSkozen stfed obrazového pole,
vyjadiime tuto skute¢nost pismenem ,,S“. Zapis poSkozeni obrazu miize potom vypadat napt. takto:
»9,1,4“. Podobné se vyjadri poSkozeni drzadla u pecetidel. Takto zachyceny stav poSkozeni k datu
zpracovani zaznamu dovoli srovnani zmén stavu poskozeni v budoucnu.

Datum posl. konzervace
Uvadi se datum, kdy bylo popisované pecetidlo naposledy odborné restaurovano ¢i konzervovano.



Zapis se provadi dle pravidel pro zapis ¢asovych tdaju.
Cislo konzervacniho protokolu a zpresiujici komentar k predchozim rubrikam a volbam, které
zpracovatel vypliioval k tématice konzervace a restaurace, se zapisuje do pole "Fyzicky stav -

popis".

Odkazy na pribuzné dokumenty:

Zapisuje se identifikacni ¢islo zaznamu v celostatnim soupisu sfragistického materialu. Pouziva se
pouze pri popisu typare, ktery vytvoril otisk nebo otisk, z néhoZ byl zhotoven odlitek, pficemz tento
otisk ¢i odlitek ma taktéZ v celostatnim soupisu sviij zaznam.

Edice a literatura:

Rozumi se odbornd historickd, pomocnovédna, sfragisticka ¢i heraldicka literatura, v niz je
pecetidlo (Ci jeho otisk) popisovano nebo odborné dokumentovano; sem zahrnujeme téz
specializované katalogy a atlasy (tj. podrobné soupisy a popisy sfragistického materialu s
reprodukcemi) ¢i katalogy vystav, na kterych bylo pecetidlo predstaveno vefejnosti a komentar k
nému byl zvefejnén ve vystavnim katalogu formou popisu, reprodukce nebo obojiho.

Verejna poznamka:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

SluZebni poznamka:
Viz kapitola 4 Spolecna metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Existence kopii JP:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Prava k jednotce:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Moznost zverejnéni:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Lokace:
Viz kapitola 4 Spolecna metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Zpracovatel jednotky popisu:
Viz kapitola 4 Spolec¢na metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Datum popisu:
Viz kapitola 4 Spolecna metodika pro zpracovani archivalii v SOA.

Pristupové body
Nasleduje vycet roli, u kterych by mély byt napojen pristupovy bod, pokud je znam:

Role Trida  Povinnost Vysvétleni
Majitelé typari |osoba/korpo vzdy Viz Majitel typéare
race
Ostatni entity |vSe - Pod touto roli je mozZno napojit pristupové body, jimiz
zachycené charakterizujeme podstatu popisované peceté, pecCetidla
jednotkami nebo otisku. Pripadné heslo je mozZno volit z oblasti




popisu

popisu pecetniho obrazu, heraldického popisu,
prosopografickych tidaji, konzervace peceti ¢i libovolné
jiného oboru, pokud to zpracovatel uzna za Zadouci. Je
také Zadouci zachytit predméty a erbovni figury z
pecetniho pole, tedy obecné dtilezité prvky
ikonografického obsahu pecetniho pole, téZ i vyrazy
titulatury, oznaceni femesla (napt. mlynafi) a pod.
Spravné uzivani hesel zvySuje informacni hodnotu
databaze a jeji vyhledavaci moZnosti.

Pokud je potieba k urcité roli zapsat vice pfistupovych bodi, je potfeba uzivatelsky pridat dalsi

fadek s totoznou roli.



